律师事务所年度考核提交材料清单

1、《律师事务所执业许可证》副本（原件一份）
2、《律师事务所年度检查考核登记表》（一式四份，双面打印，表头的负责人签名、表中承诺书负责人签名都必须是手写正楷签名，打印版（印章）签名一律不行，统一在表格左上角加盖公章并填写业务编号）
3、《律师事务所年度执业工作报告》（一式一份）
4、会计师事务所出具的财务审计报告（一式两份，含建立执业风险、事业发展金的情况，要求必须是会计师事务所出具的财务审计报告，其他例如税审报告、清算报告都不行；报告中必须注明提及“基金”情况，报告中显示为零或无提及一律重新做；可以以税前的收入提及金额，但提及比例由各律师所掌握）
5、纳税凭证(一式一份，时间要求2015年1月1日至12月31日，分别12个月的纳税凭证，按顺序排列)
6、律师事务所和律师缴纳会费的证明（一式一份，去年参加过考核的就出示所的会费，个别例如新执业或转入的律师出示个人会费收据）
7、社保材料（原件一式一份，以所为单位在社保局打印的的清单，个别新执业或转入的律师交个人的社保清单，特别是新转入的，也要提交原所月份的社保清单及新所月份的社保清单；增加一项：兼职律师要提供工作证、所在单位出具允许兼职的证明（复印件即可）； 公职律师和公司律师除需交所有材料外（省厅文件第22页），公职律师另加一份承诺书。

8、律师所及律师获行政或行业表彰奖励、受到行政处罚或行业惩戒的证明材料（一式一份，没有则不用提交）
9、律师事务所在外省设立分所的批文复印件（一式两份）。

10、《   市律师事务所年度检查考核汇总登记表》（一式一份）此表以区为单位，（标明合伙所、个人所、分所、新所）表格双面打印，填写初审结果，新所不用，先将表格电子版发至邮箱fslgk216@126.com，纸质打印原件加盖公章由区局统一收集报送（此表由区局工作人员做） 

以上律师所（包括律师）需提交的材料一定提醒律师所行政或具体负责年度考核的工作人员送审核材料前一天在网上申请，并登记业务号，因为网上申请后有时限规定的。
另外，律师换证的问题：

1、执业许可证副本和律师执业证换证，只限律师证盖年审章处已无空间可盖章，或者证件信息已模糊不清才可换。

2、届时我们将统一一个表格形式放在群共享里，各律师所自行下载并填写，统一年审交材料时一并交表格（加盖公章），因今年律师考核程序有些变动，申请表盖章后一并交给市律公科小蔡同志收集并汇总，待统一盖考核章时，再提交需换的律师执业证和律师照片，照片背面写名字，以所为单位集中放入本所（或注明所名）信封里或照片袋里。

律师事务所执业许可证换证需交正、副本原件。
执业律师年度考核提交材料清单
1、《律师执业年度考核汇总表》（一式四份，双面打印）
要求：（1）汇总表在省厅律师管理平台上自动生成，提交“年度考核业务申请”，产生“业务编号”后方可打印此表，不得自行填写此表。
（2）由负责人正楷亲笔签名同意本所律师参加年度考核并加盖公章。

（3）请在汇总表右上角用铅笔填写“业务编号”。
2、《律师执业年度考核登记表》（一式一份，双面打印，按汇总表名单顺序排好）
要求：（1）填写内容以打印方式，不能手写，负责人及被考核律师须正楷亲笔签名同意考核意见并加盖公章。
（2）年度工作总结字数在200字左右，内容应包括遵守职业道德和执业纪律以及办理案件数量等情况。
（3）上一年度因变更执业机构新转入的律师，同时提交一份加盖变更前律师所公章的考核登记表。
3、完成市律协培训课时的证明材料（一式一份，按汇总表名单顺序排好）
要求：须满40课时，其中现场培训不少于20课时，课时材料加盖公章。
4、兼职律师：有效工作证复印件两份（照片要清晰并加盖单位公章）、所在单位出具的允许其兼职从事律师执业并同意参加执业年度考核的书面意见（原件两份）及个人社保清单（原件两份）；
岗位公职律师：有效工作证复印件两份（照片要清晰并加盖单位公章）、所在单位出具的证明其在单位的法律事务部门专门从事法律事务工作并同意继续执业的书面意见（原件两份）及承诺书（原件两份）；
公司律师：有效工作证复印件两份（照片要清晰并加盖企业公章）、所在企业出具的证明其在企业的法律事务部门专门从事法律事务工作并同意继续执业的书面意见（原件两份）及个人社保清单（原件两份）。

5、《律师执业年度考核情况统计表》、《律师不参加年度考核及暂缓考核情况统计表》、《换领律师执业证汇总表》（一式一份，表格由律师事务所填写，并将表格的电子版发至各区司法局，再由区局统一收集报送）

6、《律师执业证加盖年度考核印章情况统计表》（一式一份，表格由律师事务所填写，再由区局统一收集报送）
(重点要求：表格要求双面打印，全部表格中有要求签名的，必须正楷亲笔签名。）
执业律师加盖考核印章提交材料清单

1、律师执业证
要求：排列顺序应与《律师执业年度考核汇总表》的顺序一致。

2、需换证律师的相片
要求：须提交近期大一寸正装（非制服）免冠蓝底正面彩色相片，背后写上该律师的姓名，以所为单位集中放入注明所名的信封或照片袋里。
